上海外国语大学

研究生更换导师审批表

	信息
基本
	姓    名
	
	性    别
	
	学    号
	

	
	专    业
	
	培养层次
	
	入学年月
	

	申 请 理 由
	原导师姓名
	
	转入导师姓名
	

	
	
申请人（签名）:                  年   月   日

	 导 师 意 见
	原导师

签名：              年   月   日
	转入导师
签名：             年   月   日

	分 委 会 意见
	分委会主席签名：                               年    月    日

	学 院 意 见
	院/系/部（院长/主任）签名：          （公章）       年    月    日

	备注
	


1.如果更换导师是因原导师离校或离职等原因，审批表中原导师意见由院系代为填写并加盖公章。
2.本表一式两份，一份院系归档，一份提交研究生院备案。
附件：研究生更换导师流程图
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申请人查询审核结果。

流程结束

申请人 导师 院系 研究生院

通过

通过

通过

分管院

长审核

申请人登陆研究生

管理系统Ā学

籍ā——Ā综合事

务申请ā模块，进

入服务后，选择

Ā转导师ā。选择

小类类别，填报完

成申请表后，提交

申请。

第二步

：

转导师

线下操作

申请人在研究生院官网Ā下

载中心ā下载《上海外国语

大学研究生更换导师审批

表》，填写申请理由等内容

第一步

：

院系

是否同意

流程

结束

申请人提交

原导师和转

入导师在审

批表上填写

意见并签名

院系经办人提交

分委会和院系审

议，按要求完成

签字盖章

不同

意

申请人

征求院

系意见

注：

1.同一名博导名

下在读博士研究生总

数不超过9人（不包括

国际学生）

2.审批表填写完毕

后，在线上院系审核

环节，由院系经办人

以附件形式上传到研

究生管理系统。同时

请将原件报送研究生

院备案。

同意

系统

申请

院系经办人联系

研究生院确认申

请是否符合规定

要求

不符合

符合


上海外国语大学研究生院制


转导师
线上操作

院系经办人审核

研究生院
审核
申请人查询审核结果。
流程结束
申请人
导师
院系
研究生院
通过
通过
通过

分管院
长审核
申请人登陆研究生管理系统“学籍”——“综合事务申请”模块，进入服务后，选择“转导师”。选择小类类别，填报完成申请表后，提交申请。

第二步：
转导师
线下操作
申请人在研究生院官网“下载中心”下载《上海外国语大学研究生更换导师审批表》，填写申请理由等内容

第一步：

院系
是否同意


流程结束
申请人提交原导师和转入导师在审批表上填写意见并签名
院系经办人提交分委会和院系审议，按要求完成签字盖章
不同意
申请人征求院系意见

注：1.同一名博导名下在读博士研究生总数不超过9人（不包括国际学生）

2.审批表填写完毕后，在线上院系审核环节，由院系经办人以附件形式上传到研究生管理系统。同时请将原件报送研究生院备案。
同意
系统申请

院系经办人联系研究生院确认申请是否符合规定要求
不符合
符合



