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§1 怎么登录到“研究生管理系统”？ 



 在 浏 览 器 中 输 入
www.shisu.edu.cn 进 入
校园网主页 

 点击左边栏“我的上外” 

http://www.shisu.edu.cn/


您会进入到“统一身份认证”页面 



用户名：工号 

密码：初始为身份
证号后6位 

忘记密码可点击该
按钮找回 



点击进入“研究生管理系统” 



下面就是“研究生管理系统”页面 



第2步：点击该处，开始
成绩录入 

第1步：点击“课程管理”
选项卡 

第3步：双击课程名进入
成绩输入列表 



第2步：选择要使用的
记录方式，默认是
“百分制” 

第1步：双击课程名记
录弹出成绩记录方式 

第3步：点击“下一步” 



第2步：输入成绩比例 

第1步：点击可修改成绩比例 

第3步：点击“保存”，
完成初始设置 



双击对应框格，录入成绩
即可； 
如有缺考等情况，请双击
“特殊原因”框格选择原
因，并在备注中说明即可。 



录入成绩过程中，可随时
点击“保存”按钮保存。
录入完成后，点击“提交”
按钮提交即可。 



如何打印录好的成绩单？ 



第2步：点击该处，开始
成绩录入 

第1步：点击“课程管理”
选项卡 

第3步：点击教学班名称
弹出导出对话框 



第1步：点击“导出”，打
印签字即可。 



如果成绩登录还是有问题，怎么办？ 



培养办工作邮箱： 
yanbupeiyangban@126.com 
 
培养办联系电话： 
021-35372813（虹口校区） 
021-67702038（松江校区） 
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