新研究生管理系统操作指南——注册（院系）
1、登录http://wiseduehall.shisu.edu.cn/new/index.html网址：
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图1
选择“学生注册应用模块”，选择个人身份后进入操作界面；
2、操作界面的右上角有2个按钮，其中“学生注册”按钮是为单个学生注册，方法是输入学生的学号，点击搜索，显示学生信息后 ，点击注册按钮，为学生注册；
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图2
“学生批量注册”按钮，是批量为学生注册，较为常用，下面重点介绍一下批量注册的使用方法。

点击“学生批量注册”按钮，进入界面：
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图3
可以通过搜索学生分类信息，如学院、年级、学生具体信息，搜索到办理注册的研究生。

这里，需要请各位老师注意，上报数据的时候，只需要上报老生注册测数据，比如：“年级”选项中“2019年”表示的是2019年秋季报道的新生（包括2018年录取保留一年学籍至2019年入学的研究生），“年级”选项中非“2019年”选项如2018级、2017级等表示的就是老生。

3、如图4、图5：点击“注册”按钮，为待注册的学生进行注册，也可以一次选择待注册的多名同学，点击“批量注册”按钮进行批量注册。
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图4
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图5

4、如图6、图7：统计已注册的同学时，只用选择注册状态栏目中的已注册字段搜索，在最下方的记录数中便可统计注册的同学人数了。
[image: image6.png]SEMSEMETR 2010202092 558 =

E=3 EHRSR B - R 20188 - BRER BEE. - FEH% BEE.
EZSSTE - ¥l EEER - T EEE. - ERAR BEE. - 2I5R BEE. -
FD | B - AFET BEE. - ERRS B - PERS BEE. - BN B -
RS | B - ETgs EEE. - EHES < 2m v >

Fteeare | BER E=- 0 4 >
B

Pl

FEHR
EEEG | EEEE K>

BE - - #E < ERBR L =S FHE L s L wHEAS o ERIRS S FERS o RS S SRS S EL 2 - R
AR [ t FAFIRLE H=EFR 050201 5.  3EEMm i E= KIRE SiEf 2019598
AR t FAFIRLE H=EFR 050201 5.  3EEMm i = KIRE SiEf 2019598
AR t FAFIRLE H=EFR 050201 5.  3EEMm i = KIRE SiEf 2019598
AR t FAFIRLE H=EFR 3EEE i E= SIRE SERR 2019598
AR t FAFIRLE H=EFR 3EEE i E= SIRE SERR 2019598
A FAPOMLT HEFR El==0] izl IE= ESicEl ESES 20199801 ‘





图6
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图7

如图7 ，如误操作对未注册的同学点击了注册按钮，也可以直接点击图中的“取消注册”按钮，回到未注册状态。

    希望各位老师务必仔细阅读每学期发送给各位的注册通知，具体需要上报的注册要求及数据表格已在注册通知中明确写出，请各位老师按要求上报数据。
